Arsstatistik 2023

Till Finlands Gymnastikférbunds medlemsforeningar

Arsstatistiken &r indelad i tva delar; medlemsantalet och en forfragningsblankett. Medlemsantalet samlas in
via Hoika-medlemsregistret, om detta hittar du narmare information i detta meddelande.

Gymnastikforbundet samlar enligt sina stadgar in statistikuppgifter 6éver sina medlemsforeningars
verksamhet ar 2023. Féreningen bor inlamna sin arsstatistik arligen, denna gang senast den 31 januari
2024. Om foreningen inte lamnar in sin arsstatistik i tid, har foreningen inte rostratt vid forbundets
arsmoéten och den kan inte sdka nationellt féreningsstod. Ni uppmarksammar val att arsstatistiken bestar av
tva delar och bada delarna ska vara i skick inom utsatt tid.

Forfragningsblanketten

Man kommer till forfragningsblanketten via den egna foreningens lank, det kravs inte inloggning. Om ni inte
har fatt lanken, ta kontakt med toimisto@voimistelu.fi. | blankettens 6vre vanstra hérn kan ni byta sprak till
svenska.

Det finns ingen tidsgrans for att fylla i blanketten. Blanketten bestar av en sida. Man kan spara blanketten
ofardig och fortsatta att fylla i den senare. Fran blankettsidanflyttas du forst till ssmmandragssidan och
forst nar du godkant sammandraget och forflyttat dig till tacksidan, har blanketten lyckligen sparats.

Du far ett sammandrag av den ifyllda blanketten, da den sparats, till din e-post. | e-posten finns ocksa en
lank, dar du kommer at att bearbeta dina returnerade uppgifter anda fram till slutet av januari. Lanken
finns i slutet av e-postsammandraget. Du kan ocksa atervanda for att bearbeta blanketten via den
ursprungliga lanken. Andringar dr méjliga fram till 31.1.2024.

Medlemsantalet

Anviandare av den mer omfattande versionen

Foreningar, som anvander Hoika som medlemsregister, behdver inte ta till sarskilda atgarder for att
meddela medlemsantalet. Féreningen bor bara sakerstélla, att alla medlemmar dr anmalda i Hoika i
grupper eller ar kopplade till perioden. Medlemsantalet samlas automatiskt i Hoika pa basen av perioder
och grupper och siffrorna kan granskas under Kaudet — Raportit — aikavali 1.1.2023-31.12.2023 (Perioder —
Rapporter — tidsintervall 1.1.2023-31.12.2023).

Ni kommer vél ihag att koppla ocksa tranare och ledare till perioden, om de ocksa ar medlemmar.
Direktioner, styrelser och gillesmedlemmar &r alltid féreningsmedlemmar och bor ocksa vara kopplade till
perioden. Ni kan t.ex. bilda en grupp, som inte har avgifter, och koppla dessa medlemmar till denna grupp
eller koppla personer som samlats i persongrupper direkt till perioden. Da syns dessa personer ocksa i
medlemsrapporten.

Alla medlemmar bor vara kopplade till perioden senast 31.1.2024.


mailto:toimisto@voimistelu.fi

Anvandare av grundversionen

De foreningar som inte anvander Hoika som medlemsregister, bor infora sina medlemmar i
Hoika genom Excelhdamtning. Medlemmarna boér ha fodelsear, kén, for- och efternamn. Man boér
skapa en period 2023 och koppla de hamtade medlemmarna tilldenna period.

Medlemmarna bor vara inférda i Hoika och kopplade till perioden senast 31.1.2024.

Hamta medlemmar med hjalp av Excel till Hoika och koppla till perioden

1. Ladda ned Excel-blanketten fran Gymnastikférbundets webbsida via denna ldank
2. Hamta medlemmens uppgifter till Excel (uppgifterna kan fyllas i forhand eller fran en
annan excel,om man far dem i ratt form fran det medlemsregister som ar i bruk)

A
1 [@ i00003 i00004 i00006 i00007
2 [@ Sukunimi Etunimi Sukupuoli Syntymapaiva
3 @ Muoto Teksti Teksti useita vaihtoehtoja Paivamaara [dd.mm.yyyy] | [dd/mm/yyyy]
4 [@X saliittu vastaus [1].[Mies],
5 @]Sallittu vastaus [2],[Nainen],
6 [@X Sallittu vastaus [3],[Muu],
7 @Sallittu vastaus [4],[En halua kertoa],
8 [&X Sukunimi Etunimi Sukupuoli Syntymapaiva
9 ﬁ Virtanen Matti Mies 1.1.1960
10 Virtanen Maiju Nainen 1.1.1979
11 Meikalainen Matti 3 30.12.2000
12 Meikalainen Maiju En halua kertoa 3.7.2009
13
14
15

3. Spara excel. Logga in i Hoika med din forenings admin anvdandarnamn.

4. Valj “Henkil6t” i sidomenyn och “Tuo henkil6itd” i den 6évre meny och klicka pa “Tuo valmis
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https://www.voimistelu.fi/materiaalipankki/vuositilastointi_hoika-excel-pohja/

5. Vilj den fardiga filen och ladda den ned genom att trycka pa “Lue tiedosto”.

Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa

6. Kolla de valda medlemmar som du ska importera. Klicka pa “Léheté tuoduille henkildille
kirjautumistunnukset sdhkopostitse” som inaktiv. Tryck sedan pa “Tuo henkil6itd”. Om Hoika

rapporterar att det finns felaktiga rader, kolla Excel-tabellen innan du importerar de valda
medlemmar.

Rivit yhteensa : 3
Kelvollinen rivi yhteenss : 3
Virheellinen rivi yhteensa : 0

Sukunimi Etunimi Sukupuoli Syntymapéivi

virtanen Mzt True 1.1.1965 0:00:00

virtznen Matts True 1.1.1966 0:00:00

aoa

Virtanen Maiju False 1.1.2000 0:00:00

Peruuta henkiliden tuonti

Lsheta tuoduille henkildille kijautumistunnukset sahkopastitse

7. Nar Hoika har importerat de valda medlemmar visas féljande (se bilden nedan) och du kan
betrakta de importerade medlemmar genom att klicka pa “Henkiléiden tuonti onnistui”.

Henkildiden tuonti onnistui

Jasennumero Etunimi

Sukunimi
Matti Virtanen
m Matti Virtanen
Maiju Virtanen

8. Du kan fortsatta till sidan “Henkilot” for att betrakta de importerade personer.

9. Foljande steg ar att skapa en ny period dar personerna ska tilldelas. Du kan skapa en ny period
genom att vélja “Kaudet” i menyn. Efter det valj “Kauden lisdys” fran den évre menyn.



10. Ange namn (Vuosi 2023) och ocksa start- och slutdatum (1.1.2023 ja 31.12.2023) pa den nya
perioden. Efter det klicka pa “Tallenna kausi ja jatka vaiheeseen 2: Aseta kauden hintaryhmat”.
Den nya perioden har ny skapats och du kan lagga till medlemmar i den.
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11. Det nasta steget ar att tillagga medlemmar till den skapade perioden. Ga till sidan “Henkil6t”. Dar
kan du hdmta alla medlemmar som du har importerat pa registreringsdatum. | filtet
“llmoittautumispdiva” ange det datum da du har importerat personerna i Hoika.
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12. Komm ihag att trycka pa “Hae” och kolla att alla personer som finns nere motsvarar det antal
medlemmar som du vill tilldgga i perioden. Det antalet som syns pa vanster sida i listan berattar
hur manga medlemmar du haller pa att tillagga.

v
~ Sivun koko 20 ~
N 1 % % N N t n Toissijainen N N t 8 Rekistersinti
41D diasennumero ¥ Sukunimi ¥ Etunimi ¥ Syntymdaika ¥ Sdhképosti ¥ Matkapuhelinnumero puhelin 4 Katuosoite ¥ Postinumero ¥ Postitoimipaikka ¥ Sukupuoli paivi
O 1619746 Virtanen Matti 01.01.1965 Mies 21.11.2023
O 1619747 Virtanen Matti 01.01.1966 Mies 21.11.2023
@ 1619748 Virtanen Maiju 01.01.2000 Nainen 21.11.2023



13. Langst ner pa sidan kan du tilldgga alla hdmtade personer som medlemmar till den nya perioden.
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14. Tryck pa “Kausi” och “Lisda hakutuloksen henkilot kaudelle”. Valj den perioden (Vuosi 2023) som
medlemmar ska tilldggas. Perioden &dr den dnda obligatoriska informationen. Efter det tryck pa

“llmoita”.
@ Kausi
Lis33 hakutuloksen henkildt kaudelle Poista hakutuloksen henkilét kaudelta
| Jos henkild on jo kaudella, hdnt3 ei lis3t3 uudelleen
Kausi [ vuosi 2022 v|
Jasenlaji ~
Voimassa alkaen : ﬁ

Voimassa asti: ﬁ



15. Alla medlemmar &r ny tillagt pa den nya perioden och du kan se periodens rapport i “Kaudet -
Raportit”.
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