MATKUSTUSSAA NTO hyvaksytty hallitus 1/2024

Voimisteluliiton matkalaskut ja palkkiolaskut tehdaan Visma M2 ohjelmalla. Matkalaskut tulee tehda
viimeistaan 4 kk sisalla matkustusajankohdasta, ja edellisvuoden osalta 15.1. mennessa. Mydhassa
l&hetettyjd matkalaskuja ei makseta.

Matkalasku tulee tayttda huolellisesti. Tapahtuman nimi ja matkustajan rooli tapahtumassa taytyy merkita
laskuun. Matkan alku- ja loppuaika tulee ilmoittaa tarkasti, ja mikali matkustaja on viipynyt omilla asioilla,
tulee laskuun merkité vain se aika, jonka kyseinen tilaisuus olisi vaatinut liikenneyhteydet huomioiden.
Matkalaskuun tulee liittaa kuitit ja muu tarvittava tieto kulujen korvaamiseksi.

MATKUSTUS

Suosimme julkisen liikenteen kaytt6a, joten se on aina ensisijainen. Matkat korvataan paasaéantoisesti
halvimman julkisen (linja-auto, juna) matkustustavan mukaan. Omaa autoa voi kayttdd matkustamiseen,
kun korvaus otetaan halvimman mukaisesti. Auton kaytostd maksetaan kilometrikorvaukset, jos auton
kayttd on halvin matkustustapa tai jos kayttd on likenneyhteyksien, varusteiden kuljetuksen tms. syyn
vuoksi valttamatonta ja hyvaksynta on saatu etukdteen. Oman auton tai taksin kaytdostd maksettavasta
korvauksesta paattaa viime kadessa matkalaskun hyvaksyja, matkustajan antaman selvityksen perusteella.
Lentomatkustus tulee hyvaksyttaa etukateen, ja on pyrittava loytamaan edullisin reitti ja vaihtoehto.
Tyobmatkoista kertyneet mahdolliset bonusedut tulee kayttaa tydmatkoihin, ei yksityismatkoihin.

Hotellimajoitus tulee sopia etukateen. Aiheelliset majoituskulut korvataan, paasaantdnéa perustason
majoitus 2 hengen huoneessa.

PAIVARAHAT

Paivarahan tarkoitus on korvata kohtuulliset ruokailu- ja muiden elantokustannusten lisdykset, jotka
aiheutuvat tydmatkasta. Paivaraha voidaan suorittaa, kun matka ulottuu yli 50 kilometrin etaisyydelle
varsinaisesta tyOpaikasta tai asunnosta, riippuen siitd, kummasta matka on tehty. Ty&ntekemispaikan on
lisdksi oltava yli 5 kilometrin etéisyydella sekéa varsinaisesta tydpaikasta etta asunnosta.

Kokopéaivaraha maksetaan, jos matka on kestényt yli 10 tuntia ja puolipdivaraha, jos matka on kestanyt yli 6
tuntia. Kun matkaan kaytetty aika ylittaa viimeisen tayden matkavuorokauden yli kahdella tunnilla,
maksetaan uusi puolipdivaraha ja yli kuudella tunnilla, uusi kokopéaivaraha. Paivaraha maksetaan
kokonaista matkavuorokautta kohti. Matkavuorokausi on 24 tuntia tydmatkan alkamisesta.

Maksuttomien aterioiden merkitseminen ja huomioiminen paivarahassa

Matkalla tarjottujen aterioiden maara per matkapaiva merkitédédn aina matkalaskuun. Mikali matkustaja on
aikasdadosten perusteella oikeutettu kokopaivarahaan, mutta on saanut kaksi ilmaista ateriaa, maksetaan
kokopaivarahasta puolet. Mikali matkustaja on aikasaadosten perusteella oikeutettu puolipdivarahaan,
mutta on saanut yhden ilmaisen aterian, maksetaan puolipaivarahasta puolet. limaisen aterian maksajalla
ei ole merkitysta paivarahan laskennassa, ateria voi kuulua osallistumismaksuun tai olla esimerkiksi
yhteistybkumppanin tarjoama.

Matkat ja tapahtumat, joissa on taysi yllapito

Mikali matkaan/tapahtumaan sisaltyy taysi yllapito aterioineen, esimerkiksi leiri, kokous tai koulutus
aterioineen urheiluopistolla tai laivaristeily, ei paivarahoja makseta. TAma kohta ei koske urheilijatileilta
nostettavia matkakorvauksia esimerkiksi leireiltd, mik&li muut matkustussdannén ehdot toteutuvat.



